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Workflow zur Mitbestimmung von
Terminfreigaben im LFB-Verfahren



« Um einen Veranstaltungstermin im digitalen Workflow zur Mitbestimmung an die PV
zu senden, muss dieser im Terminstatus ,Angelegt® oder ,Erfasst” sein.

» Auf Seiten des leitenden Verantwortlichen des ZSL wird nun, nach grindlicher
Prifung der hinterlegten Daten, die rote Schaltflache am unteren Ende des
Datensatzes gedrlckt.

Veranstaltungsleitung und Dozenten
Teilnahmeverwaltung (9/0/15)

Teilnehmervorschlige (0/0)

PV FREIGABEPROZESS STARTEN

Hl]St;ll[‘Ll IlgSEC r111infreigabeprozess starten

- eranstaltungstermin wird in den Status "In Prifung durch PV" gesetzt und es wird ein neuer Freigabeprozess gestartet. Sie kinnen
einen Kommentar angeben.

Kommentar @

ABBRECHEN STARTEN
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« Nach Bestatigung des Vorgangs liegt nun auf Seiten der PV en (je nach hinterlegter
Schulart mehrere PV’ en) eine Aufgabe Uber eine Mitbestimmung vor.

7]
» SPRINGE ZUM VERANSTALTUNGSTERMIN
=) Aufgaben =)
nformation

Bitte Priifen sie den Veranstaltungstermin.

Name Beschreibung Erstellt am Zugewies
v st ; infreigabe fi Freigeben eines
eranstaltungsterminfreigabe fiir 2 its
- p— 9 9 Veranstaltungstermins durch die 15.07.2020 Nein alligkeitsdatum
Personalvertretung. 05.08.2020
. . ) Freigeben eines
Veranstaltungsterminfreigabe fir . . .
Veranstaltungstermins durch die 15.07.2020 Nein
Veranstaltungstermin

B6MISK
Personalvertretung.

Test Workflow PV Test Workflow PV

Zustandige Personalvertretung

HFR BS

* Nach Aufrufen des Termins durch klick auf
,opringe zum Veranstaltungstermin® konnen die erforderlichen
Daten zum Termin durch die PV eingesehen werden.

Zustimmung
QO zustimmen
O ablehnen

hr Kommentar
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« Die PV wahlt in der Aufgabenubersicht die Entscheidung ,Zugestimmt® oder
,<Abgelehnt” aus. Bei Ablehnung muss ein Kommentar von Seiten der PV hinterlegt

werden

® zustimmen
O ablehnen

lhr Kemmentar

AUFGABE AUSFUHREN [IRESSS

* In den Mitteilungen der leitenden Verantwortlichen am ZSL erfolgt nun die
Ruckmeldung tber eine Mitbestimmung und deren Ergebnis.

=)

o Veranstaltungsterminfreigab
Mlttelluﬁgen & Information vom 15.07.2020, 11:06

1/38 ungelesene Mitteilungen

Veranstaltungsterminfreigabe zugestimmt
Der neue Status fiir den Termin EE2ZL - Be:

= Betreff - » SPRINGE ZUM VERANSTALTUNGSTERMIN
[ Veranstaltungsterminfreigabe zugestimmt fir Termin: EE2ZL - Test Workflow PV..
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Berechtigte (Veranstaltungsanbieter) @

« Der Terminstatus in den Basisdaten hat sich nun
automatisch auf ,PV zugestimmt® oder
,PV abgelehnt® geandert.

ntwortlich06 Vera (ZSL-Vera08) (Verantwortlicher)

Leitender Verantwortlicher @

ntwortlich06 Vera
Zustandiger Sachbearbeiter @
Sachbearbeiter wahlen

Status nach Publikation in LFB-Online @
Sichtbar Nicht buchbar Bu

Terminstatus " @

PV zugestimmt

[Ansichtsmodus TNr: EE2ZL ] « Unter dem Akkordeon der Basisdaten finden
Sie nun ein weiteres Feld mit

_—— ,Mitbestimmung der Personalvertretungen...”

Mthentmening der Fersonalertataagen sur Voranstaltung tarinirgabe welches die Mitbestimmungsschritte darstellt

° und einen Uberblick gewéhrt, welche PV

R e e wann eine Entscheidung gefallt hat und den
damit verbundenen Kommentar.

Zugestimmt 05.08.2020 15.07.2020
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« Sollte die Ruckmeldung ,PV zugestimmt® sein, konnen Sie nun den Termin auf
,Freigegeben (publiziert)” setzen und zur Buchung freigeben.

Zustindiger Sachbearbeiter @
Sachbearbeiter wahlen

Status nach Publikation in LFB-Online @

Sichtbar Nicht buchbar Buchbar dur

‘ Freigegeben (Publiziert)

Veranstaltungstyp ~ @

Ausschreibung

Veranstaltungstitel @

« Sollte die Ruckmeldung und der Terminstatus ,,PV abgelehnt” sein, lesen Sie bitte
den hinterlegten Kommentar und adndern gegebenenfalls die ,angemahnten” Punkte.
Ldsen Sie nun die erneute Mitbestimmung aus — auch Sie haben hier die Moglichkeit
einen Kommentar an die PV zu hinterlegen, z. B. Anderungen wie gewiinscht
eingepflegt und bitten nochmalige Rickmeldung.
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« Die PV’'en kdnnen nun eine erneute Prifung vornehmen und nun eine Zustimmung
wie beschrieben hinterlegen.

Exkurs fur Personalvertretungen:

« Wichtiger Hinweis: Sollte es sich um eine SchiLf oder SchnaLf handeln (hinterlegte
Zieldienststelle), werden zur Mitbestimmung des Termins die betelllgten OPR’en der
Zieldienststellen einbezogen. -

=)

Entscheidungsfilter

Veranstaltungsterminfreigaben

» Als Personalvertretung haben Sie im Intranet
die Historie aller Mitbestimmungsprozesse im
Uberblick. Hier ist nun der Eintrag
,veranstaltungsterminfreigaben® hinzugekommen.

O Nur Offene Entscheidungen @} Alle Entscheidungen
Gruppe "

Alle

. .. . . - ™ Veranstaltungstermin Entscheidun Zustandi
Damit kdnnen Sie alle Prozessschritte transparent S B ones
jederzeit innerhalb der Software nachverfolgen. o eee cugestmmt HPR S

[0 sP9EQ Zugestimmt HPR BS
[0 GKMaL Zugestimmt HPR BS
O 6MIoK Offen (noch nicht HER BS

entscheiden)

ainl - B
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