SG3

ServiceCenter

LFB-Online: OPR, SBV und BfC hinterlegen

Bitte beachten Sie: Das Vorgehen ist nur an Schulen mit eigenen Personalvertretungsgruppen
erforderlich.

Es kénnen Personengruppen fir Chancengleichheit, értliche Personalvertretung und
Schwerbehindertenvertretung eingerichtet oder verandert werden, sofern die zugehdrigen
Personen Teil Ihres Kollegiums sind.

Melden Sie sich zunachst bei LFB-Online im Intranet der Kultusverwaltung (Ifb.kv.bwl.de/Ifb/login)
an und fuhren Sie folgende Schritte aus:

A, Meine
Dienststellen

e Wechseln Sie in der Menileiste auf der linken Seite zu
e Wahlen Sie die zu bearbeitende Dienststelle aus 6@KurfUrst-Friedrich-vanasmm Heidelberg

e Scrollen Sie nach unten und klicken Sie auf den Abschnitt  Gruppenverwaltung

Es 6ffnet sich die Liste der angelegten Personengruppen:

Gruppenverwaltung ~

& 7
Personen Gruppe

Hier kdnnen Sie die Personalvertretungen verwalten

o . g

Name Leitung Typ Dienststelle Schularten Deaktiviert

Ortliche
@ OPR-WUSS Berufliche Schulen  Nein
Personalvertretung

BfC-WvSS Chancengleichheit Berufliche Schulen  Nein

Bestehende Gruppe bearbeiten

e Wahlen Sie die zu bearbeitende Gruppe aus (z. B. OPR) @@PR

e Es wird eine Ubersicht der Gruppe angezeigt, mit Leitung und Mitgliedern
OPR

Gruppentyp

Ortliche Personalvertretung
Schularten

Gymnasium

Leitung *

Gruppenmitglieder

Nachname Vorname Personalnummer
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e Aktivieren Sie den Bearbeitungsmodus Uber

e Nun kénnen Sie die Daten der Gruppe andern

So fligen Sie der Gruppe Personen hinzu:

¢ Kiicken Sie auf ... . Es offnet sich die Liste der Lehrkrafte Ihrer Schule.

e Wahlen Sie eine Person aus, klicken Sie auf RUEENZEEY

e und bestéatigen Sie die Auswahl mit  + PERSON HINZUFUGEN

Die Leitung kann bearbeitet werden: 7

o Klicken Sie in das Feld der Leitung - ;

o Es offnet sich ein Auswahlfenster, das alle Mitglieder der Gruppe enthalt

e Wahlen Sie die neue Leitung durch Klick in die Liste

So entfernen Sie Personen aus der Gruppe:

e Markieren Sie den Eintrag in der Liste der Gruppenmitglieder

* Kiicken Sie auf SN,

Speichern Sie die Anderungen durch Klick auf .

Neue Gruppe anlegen

¢ Kilicken Sie auf & | um eine neue Gruppe anzulegen.

Gruppentyp

e Tragen Sie einen Gruppennamen (z.B. OPR Schulname) ein. Gruppentyp

o Wahlen Sie den Gruppentyp aus

Chancengleichheit
Ortliche Personalvertretung

Schwerbehindertenvertretung

Flgen Sie der Gruppe Personen hinzu:

e Kiicken Sie auf ... . Es offnet sich die Liste der Lehrkrafte Ihrer Schule.

e Wahlen Sie eine Person aus, klicken Sie auf JRUEENEEEY

e und bestéatigen Sie die Auswahl mit  + PERSON HINZUFUGEN

Wahlen Sie gegebenenfalls eine Leitung fur die Gruppe aus

und speichern Sie die Eingabe durch Klick auf .
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