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LFB-Online —Privatschulen und Seminare Anleitung fur Lehrkréfte und Beschétftigte

Anleitung
Lehrkréafte/Beschaftigte an Privatschulen bzw. Seminaren

Voraussetzungen
Anmeldung Uber einen Rechner mit Zugang ins Internet.
Internetbrowser in aktueller Version (aul3er Microsoft Internet Explorer).
Registrierung ist erfolgt
und Freigabe durch Schul-/Seminarleitung erteilt.
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1 Login und Konto

Uber Ifb.kultus-bw.de erreichen Sie die Startseite von LFB-Online. Hier finden Sie die Links
zur Anmeldung sowie weitere Informationen, Anleitungen und Antworten zu haufig gestellten
Fragen.

1.1 Login

¢ Sie haben sich bereits bei LFB-Online als Privatschullehrkraft oder Seminarbeschattigte/r
registriert und lhre Registrierung wurde durch die Schul-/Seminarleitung bestatigt.

¢ Klicken Sie auf der Startseite auf Login Lehrkrafte.

¢ Melden Sie sich mit Inrer Mailadresse und Ihrem selbstgewahlten Passwort an.

Nach dem Login erreichen Sie die Ubersicht.

1.2 Bildschirmansicht

Lehrkriftefortbildung B -
%] Baden Wiirttemberg Profil T 7sL e Q,
or =, S 2 o
« zuriick
Personenprotil bearbeiten (5 )

Vorname: Alexander

Namenszusatz:

Nachname: Borst

Personalnummer:

Akad. Grad bzw. Prof

Akad. Grad bzw. Prof.

Navigationsleiste

Leiste maximieren / minimieren

Titelleiste mit Lupensymbol fiir die Lehrgangsrecherche
Werkzeugleiste

Arbeitsbereich

Uber die Navigationsleiste rufen Sie verschiedene Seiten auf. Der Seitenname wird in der
Titelleiste angezeigt (Bsp.: Profil).

Die Werkzeugliste erscheintje nach Auswahl in der Navigationsleiste (Bsp.:g Konto). Sie
zeigt zusatzliche Symbole, Gber die weitere Funktionen zur Verfiigung stehen.
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1.3 Kontoeinstellungen

Navigationsleiste: |2
Uber Konto und die Werkzeugleiste haben Sie folgende Mdglichkeiten:

O= Passwort andern.
=~ Personliche Veranstaltungshistorie abrufen.
2 Personliche Daten &ndern: Wechselin den Bearbeitungsmodus.
=, Zu einer Privatschule zuordnen oder Zu einem Seminar fiir Ausbildung zuordnen.
Nach Wechsel in den Bearbeitungsmodus kdnnen Sie Ihren akademischen Grad, Ihre
Telefonnummer, die von LFB-Online adressierte E-Mail-Adresse und lhre Adresse andern.

Beachten Sie bitte, dass Ihr zum Login verwendeter Benutzername nicht geandert werden
kann. Dieser wird einmalig bei der Registrierung festgelegt.

Uber Zu einer Privatschule zuordnen bzw. Zu einem Seminar fiir Ausbildung zuordnen
kénnen Sie sich beim Wechsel an eine andere Privatschule oder ein anderes Seminar der
neuen Dienststelle zuordnen. Erst nach Bestéatigung durch die neue Schul-/Seminarleitung
konnen Sie Buchungen vornehmen.

1.4 Passwortreset
Bei Verlust Inres Passwortes kdnnen Sie ein neues setzen.

¢ Kilicken Sie auf Login Lehrkréafte.

e Klicken Sie auf PASSWORT ZURUCKSETZEN und folgen den Anweisungen auf dem
Bildschirm.

2 \Veranstaltung buchen

2.1 Lehrgéange suchen

Ubersicht zsL Q

Um die Suchmaske zu 6ffnen, klicken Sie auf die Lupe in der Titelleiste.

Geben Sie in die Suche die Lehrgangsnummer oder einen Suchbegriff ein. Die
Lehrgangsdetails werden in folgenden Feldern nach dem Suchbegriff durchsucht: Thema,
Ziel, Zielgruppe, Inhalt, Hinweise zur Teilnahme.

¢ Klicken Sie in der Titelleiste auf das Lupensymbol
¢ Geben Sie im ersten Feld die Lehrgangsnummer oder einen Suchbegriff ein.

[ e

e Klicken Sie auf Suchen.

Der gesuchte Lehrgang wird angezeigt.
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2.2 Erweiterte Suchfunktionen
Wahlen Sie einen offenen Suchbegriff wie z. B. Englisch und einen Ort wie z. B. Karlsruhe.

Es werden mehrere Veranstaltungen gefunden. Mit der Schaltflache Listenansicht kbnnen
Sie auf eine Ubersichtliche Darstellung umschalten.

Im Bereich Suchfilter auf der linken Seite kbnnen Sie die Anzahl der Veranstaltungen
eingrenzen bzw. erweitern. Im Beispiel: Es sollen alle Ausschreibungsveranstaltungen ab
dem 17.06. in Karlsruhe mit einem Bezug zum Lehrfach Englisch gelistet werden.

SuchHiter Veranstaltungstermine (1)
m o Von: 17.062022 x  Ort: Karlsruhe (Baden) x Typ: Ausschreibung x Fachbezug: Englisch x. e

von
8 1706202 @ x

Thema ort Beginn Ende

Max-Planck-Gymnasium Karlsruhe Mi 20.07.2022 Mi 20.07.2022

el Neues Abiturformat Englisch ab dem Abitur 2024 76196 Korlsruhe 09:00 Uhr 1700 Uhr

‘ tel eingeben ‘ V7EGM - Ausschreibung - Freigegeben (Publiziert)

Bezug zu Lehrfach

‘ Englisch x‘ o
Inaltsschwerpunkt
‘ nhaltsschwerpunkt x
Veranstaltungstyp

Ausschreibung - ‘

O suchba:

Schularten

O Frishkindliche Bildung o

Die Datumsangabe kdnnen Sie mit der Kalenderfunktion oder manuell andern.
Klick auf das x entfernt z. B. automatisch gesetzte Filter.

In manchen Feldern kénnen Sie ein Kriterium Uber eine Auswahlliste wahlen.
Uber Check boxen werden haufig benétigte Filterkriterien zur Auswahl angeboten.

ga b~ WO DN

Aktive Filter kbnnen im Arbeitsbereich wieder zuriickgenommen werden.

2.3 Gespeicherte Suchen

Navigationsleiste: Q

Veranstaltungstermine (2) B KACHELANSICHT

Von: 04022020 x  Suchtext: Englisch x  Ort: Karlsruhe (Baden) x  Typ:Reihe x  Schulart: Berufliche Schulen x

Mit der Schaltflache SUCHE SPEICHERN werden die gewahlten Suchfilter gespeichert.

Das Lupensymbol in der Navigationsleiste bringt Sie zu lhren gespeicherten Suchen.
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2.4 Gespeicherte Suchen weiterempfehlen

Navigationsleiste: ®
Eine gespeicherte Suche kdnnen Sie mit anderen teilen. Gehen Sie dazu so vor:

o Klicken Sie auf das Lupensymbol mit integriertem Favoritensternchen in der
Navigationsleiste, um die Seite Gespeicherte Suchen aufzurufen.

e Benennen Sie die Suche ggf. um.
e Klicken Sie auf VEROFFENTLICHEN (1) und dann auf Suche ausfiihren (2).

Gespeicherte Suchen

Franzosisch (1 ] verorrenrucsen | oweenewen | woscren |

Suche ausfiihren
» FRANZOSISCH

¢ Klicken Sie auf die Schaltflache Seite verlassen.
¢ LFB-Online wird mit dem erzeugten Link fur die gespeicherte Suche neu aufgerufen.
e Sie kdnnen den Link in der Adresszeile Ihres Browsers kopieren und versenden.

=& LFB X

<« C ® & https:;//lfbo.kultus-bw.de/Ifb/suche/LXDG5ZJR

¢ Die Adressaten kdnnen Uber diesen Link die Suche aufrufen und in LFB-Online im
eigenen Profil speichern.

2.5 Gemerkte Veranstaltungen

Thema Ort Beginn Ende

ZKM Lehrerfortbildung "Kurzfilm” ZKM (Zentrum fiir Kunst und Mi 24.06.2020  Mi 24.06.2020 Y MERKEN
(T2) Medientechnologie) 10:00Uhr 17:00Uhr o

3MERD - Ausschreibung

Angezeigte Veranstaltung kdnnen tber das Sternsymbol gemerkt werden. Danach kdnnen
Sie weitersuchen und so die fiir Sie interessanten Fortbildungen sammein.

Gemerkte Veranstaltungen erkennen Sie an der gelben Sternmarkierung. Die gesammelte
Merkliste finden Sie in der Ubersicht ganzunten.
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» MEHR DETAILS

MEHR VERANSTALTUNGEN LADEN

= LISTENANSICHT

Gemerkte Veranstaltungen (11) =

gemerkt gemerkt gemerkt
YipDaQ - Abruf 3PRXK - Ausschreibung VNPSG - Abruf

Schilf: Arbeiten mit Tablets im Un- "Division und Subtraktion" als zen- Umgang mit Heterogenitét im En-
terricht - Einsatzszenarien fiir trale Stolpersteine im Mathe- glischunterricht
Schiiler - iPad matikunterricht der Grundschule

(Klasse 1-3)

2.6 Veranstaltung buchen

¢ Klicken Sie auf den Titel einer Veranstaltung oder auf die Schaltflache MEHR DETAILS.
Die Lehrgangsdetails werden gedéffnet.

e Ein Klick auf BUCHEN 6ffnet den Meldebogen.

e Fillen Sie alle Pflichtfelder aus und klicken Sie auf WEITER. Falls die Schaltflache
ausgegraut ist, fehlen noch Eingaben.

¢ Danach sehen Sie die Ubersicht Inrer Anmeldedaten. Klicken Sie auf die Schaltflache
ANMELDEN. Ihre Anmeldung wird somit zur Genehmigung an lhre Dienststellenleitung
Uberstellt.

Fehlt die Schaltflache BUCHEN, ist der Lehrgang nicht buchbar. Grinde kénnen sein, dass
der Meldeschluss verstrichen ist oder der Lehrgang nur fir Schul-/Seminarleitungen buchbar
ist.

2.7 Weiterer Verlauf

Navigationsleiste: [
Alle Buchungen finden Sie tber Meine Buchungen.
Prufen Sie den Status der Fortbildung spéatestens 1 Woche vor Veranstaltungsbeginn.

Bleibt die Statusmeldung auf BEANTRAGT, informieren Sie lhre Schul-/Seminarleitung.

2.8 Statusmeldungen

beantragt Leitung prift die dienstliche Moglichkeit der Teilnahme.
dienstlich nicht méglich Aus dienstlichen Griinden ist die Teilnahme nicht méglich.
dienstlich méglich Leitung bestatigt die Moglichkeit zur Teilnahme.

(nicht) zugelassen Veranstalter hat Uber die Teilnahme entschieden.

storniert Teilnahme wurde durch Lehrkraft/Beschéftigte/n, Leitung oder
Veranstalter (bei Absage des Lehrgangs) storniert.
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2.9 Mitteilungen

Navigationsleiste: B

Klicken Sie auf die Meldung. Der Meldetext wird unter der Liste aller Meldungen
angezeigt.

Status Ihrer Anmeldung zu

Wichti ]
Veranstaltung "SDM2X" tchtig & a

Status Threr Anmeldung zu Veranstaltung "SDM2X"

] Wichtig vom 02.12.2019 16:05

Inhalt

DerlStatus Ihrer Buchung ist: "zugelassen"

» SPRINGE ZUM VERANSTALTUNGSTERMIN

3 Abmeldung / Stornierung

Sie kénnen Ihre Buchungen jederzeit stornieren. Rufen Sie dazu die Veranstaltungsdetails
auf und klicken Sie auf STORNIEREN.

Wahlen Sie einen Stornierungsgrund aus und klicken Sie auf STORNIEREN.

4 Veranstaltungsunterlagen

Navigationsleiste: (> ]

Sie werden benachrichtigt, wenn es Unterlagen zu der von Ihnen gebuchten Veranstaltung
gibt.

Klicken Sie auf Meine Buchungen.

Scrollen Sie zu den Veranstaltungen mit dem Status zugelassen.
Klicken Sie ggf. auf ALLE ANZEIGEN.

Klicken Sie auf den Veranstaltungstitel oder auf MEHR DETAILS.

Klicken Sie auf ALLGEMEINE VERANSTALTUNGSUNTERLAGEN und speichern bzw.
offnen Sie die Dokumente.

Meldeschluss

0811.2019

Unterlagen

| @ ALLGEMEINE VERANSTALTUNGSUNTERLAGEN
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5 Teilnahmebescheinigung

Navigationsleiste: (>

¢ Klicken Sie auf Meine Buchungen.

e Scrollen Sie zu den Veranstaltungen mit dem Status teilgenommen.
¢ Klicken Sie auf ALLE ANZEIGEN.

& teilgenommen
Sie haben an der Veranstaltung teilgenommen.

teilgenommen (1)

ALLE ANZEIGEN

¢ Klicken Sie auf den Veranstaltungstitel oder auf MEHR DETAILS.
¢ Klicken Sie auf TEILNAHMEZERTIFIKAT.
e Speichern bzw. 6ffnen Sie das PDF-Dokument mit der Teilnahmebestatigung.
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